中文专用域名申报操作流程
一、工作环境要求

1.电脑具备上网条件。

2.中文专用域名网址：“http://江苏域名注册服务网.公益”（http://www.chinagov-js.cn/）
3.浏览器要求IE6.0以上版本，其中：IE7.0以上版本可直接进行中文域名浏览操作；IE6.0版本浏览器进行中文域名操作时，需要先安装插件，方法及程序如下：
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安装成功，请重新启动电脑。
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二、中文专用域名网上申请程序：

1.申请单位登录“江苏域名注册服务网”并点击网上申报系统入口进入“注册用户登录”界面。
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2.首次进行中文专用域名申报时，请进行用户注册。
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填写用户注册信息
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注：联系人信息（特别是手机、邮箱）请务必准确填写。
3.按照申报单位注册的用户名和密码进行登录。
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4.申请域名操作

第一步 请点击左侧“域名申请”；

第二步 在“申请机构名称”和“组织机构代码证号”栏目中分别填写单位规范的全称和组织机构代码证号；
第三步 在“申请域名”栏目，根据本单位需要填写申报的域名，同时根据单位类型选择域名后缀（机关请选择“政务”，事业单位请选择“公益”），例如：南通市编办.政务、南通市人才中心.公益，同时请选择注册年限（最高为三年）。
注：
①每一个单位网站从方便用户使用角度，可申请注册五个中文域名，例如：“南通市机构编制委员会”网站中文专用域名，则可申请“南通市机构编制委员会办公室.政务”、“南通市编办.政务”、“南通编办.政务”、“南通市编委办.政务”、“南通市编委.政务”。

②因中文专用域名注册使用为有偿使用，需要每年缴纳一定费用，请各单位根据日常访问人群的实际需要进行注册，不要求必须注册五个中文域名。
第四步 在“现有网站域名”栏目中，填写单位现有网站的英文域名，例如：“南通市机构编制委员会办公室”网站则填写的英文域名为www.ntbb.gov.cn。如果没有英文域名则不填写。

第五步 填写“解析/转发地址”（查询方法见图解）
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第六步 填写完成后，请点击“保存”，然后点“下一步”进入“填写单位信息”环节。
5.填写单位信息

第一步 请在“申请机构的其他名称”中填写经批准使用的挂牌、合署单位的全称；在“机构负责人”中填写机构负责人姓名。

第二步 复查单位信息是否准确无误。

第三步 信息复查无误后点击“保存”，然后点“下一步”进入“附件上传”环节。
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6.附件上传

第一步 选择附件名称

党政群机关请选择“组织机构代码证书复印件”；

事业单位请选择“事业单位法人证书复印件”。

第二步 将相应附件证书扫描（或拍照）后，形成图片后点击“浏览”进行选择并上传，然后点击“上传附件”。

第三步 点击“下一步”，进入“确认提交”环节。
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7.确认提交
对申报材料检查无误，请点击“确认提交申报”。
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8.申报信息修改
申报单位网上提交的材料需经机构编制部门进行审核，审核过程中若发现填写内容需要修改，编制部门将进行网上退回修改操作，各单位请根据修改信息进行修改操作后重新递交。
第一步 申报单位查询申请信息状态。
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第二步 根据退回修改信息内容，点击“下一步”查找需要修改的内容，修改成功后点击“保存”。

[image: image18.png]ERIREAETE
HERE
HEEE
HHER

1 / B B

LESHE > 2 BAHEA > kLR > 4 BRlRE

HHRBEN. T8 HRERE: BEE
THERHE: LEAATHESE

HEAEER

HERE

EMA R

18

= 28

WHPANEE

B

« S HEE M ETR.

* ﬁ?ﬁﬁ§$\§&ﬂﬁ%

FE{ERNE. A
RS, B

SN HEERTS.




第三步 修改完成后，将申报信息再次提交。
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注：若单位提交的网上申报内容经审核无误，此环节可省略，直接进入材料复核环节。
9.材料复核

申报单位网上提交的信息内容经机构编制部门审核无误，系统将以“手机短信”、“邮箱回复”和“网上回复”的形式通知联系人，申报单位接回复信息后，请下载打印《政务和公益机构专用中文域名申请注册表》并携带网上扫描上传的附件《证书》原件及复印件，至编制部门进行复核。
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10.材料复核通过，请申报单位根据缴费通知直接与“政务和公益机构域名注册管理中心”联系相关事宜。

电话：0512-69372066、69372022

传真：0512-69372366
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11.确认注册

申报单位完成缴费事宜后，进行“确认注册”操作。
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12.注册完成。
点击进入





点击注册





点击下载插件





点击下载





点击运行





点击





打勾





安装





选择“南通市”





选择所在区划名称





选择本级编办名称





选择申报单位法人类型





内容填写完成后，请点击“注册”





在此输入用户名和密码





点击登录





请填写全称




















第一步





第二步





第三步





第一步





第二步





第三步





点击提交





点击进行修改





申报信息状态





退回修改理由





查找需修改内容





保存修改内容





提交





已通过





打印





加盖单位公章





缴费通知





联系人邮箱





确认注册





准确填写





资费说明





电脑重启





打印表格





申报系统入口





注册用户登录界面





域名





点击“开始”  “运行”





输入


Ping 英文域名


后“回车”


如：


Ping www.ntbb.gov.cn





在“运行”窗口输入“cmd”后点击“确定”





解析/转发地址
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